MIJN PLANNING VIA EXTRANET EN ITSME

Belangrijk:

e Onderstaande procedure (Terminal server opstarten) kan enkel gebruikt worden op een
PC, dus niet op een smartphone of tablet.

e Heb je een soft token voor UZ Leuven geinstalleerd, dan moet je onderstaande
procedure niet gebruiken en kan je in een browser gewoon surfen naar
mijnplanning.uzleuven.be

Aanmelden op het UZ leuven netwerk

1. Surf naar https://extranet.uzleuven.be.

2. Klik op elD / ItsMe.

Selecteer op welke manier u zich wil aanmelden

Soft Token Vasco Token || eiD/ itsMe

3. Kies welke methode je wil gebruiken.

Hcsam Aanmelden bij de online overheid
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4. Volg de verdere instructies op je scherm.
Als je voor Itsme gekozen hebt, moet je invoeren naar welk GSM-nummer de code
verstuurd moet worden en moet je de Itsme-app op je Smartphone gebruiken om je te
authenticeren.

5. Van zodra je de instructies goed doorlopen hebt, kom je op de remote pagina van UZ
Leuven terecht.
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Belangrijk bericht voor problemen bij Terminal Server 2016
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https://extranet.uzleuven.be/

Terminal server opstarten

1. Klik op Full Screen terminal Server 2016. Er wordt nu een virtuele PC opgestart.
Wacht even todat deze virtuele PC volledig opgestart is.

2. Open op deze virtuele PC een browser, bvb Google Chrome.

3. Open binnen de browser het intranet: https://intranet.

4. Scroll naar onderaan de intranetpagina

Vind personen en diensten Medewerker Patiéntenzorg Helpdesk
Wie-is-wie eHRM Antibioticagids Helpdesk technische dienst
Gele gids E-arts Compendium KWS-helpdesk
Wachtregeling E-learning Isolatiekaarten IT-helpdesk
Personen van KU Leuven Leercentrum Labogids Datahelpdesk
Noodnummers Mijn planning PiMS

Nieuwe medewerker Traffic

Vacatures Wachtregeling

Webmail Zorgprogramma's

5. Klik op Mijn Planning. De website van de planningstool wordt geopend.

6. Klik in de groene balk op Planning en kies Aanvraag Afwezigheid.

PLANNING ~ RAPPORTERING

Aanvraag Afwezigheid

Aanvraag Dagrooster

Aanvraag Additionele uren
7. Selecteer de startdatum, eind datum en code van je gewenste afwezigheid.
8. Geef eventueel een commentaar in.
9. Klik op de knop ‘Aanvraag versturen’.

10. Herhaal stappen 6 tem 9 voor al de aanvragen die je wil invoeren.
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11. Klik rechtsboven op de knop met de 2 handjes en bekijk de aanvragen die je
invoerde.
12. Als je een aanvraag foutief ingaf, kan je die foute aanvraag hier nog intrekken door op de

ronde pijl te klikken vooraan de aanvraag.

Overzicht aanvragen

Aanvraagdatum + Start datum Eind datum
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